Kruszwica, 03.12.2018 r.

Zapvtanie ofertowe

Gmina Kruszwica zwraca si¢ z prosbg o ztozenie oferty cenowej na ,,Swiadczenie

ustug pocztowych dla Urz¢du Miejskiego w Kruszwicy”.

1. Zamawiajacy:
Gmina Kruszwica
ul. Nadgoplanska 4
88-150 Kruszwica

2. Sposéb i miejsce publikacji zapytania ofertowego:

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej bedzie zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej zamawiajgcego.

3. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:

1.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania wszystkich
przesylek pocztowych dla Urzgdu Miejskiego w Kruszwicy z siedzibg przy ul.
Nadgoplanskiej 4.

Przedmiot zaméwienia obejmuje takze odbiér z placowki oddawczej Wykonawcy
niedorgczonych przesytek pocztowych, niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia.

. Zamawiajgcy wymaga, aby przesylki pocztowe byly dostarczane na zasadach

okreslonych w nizej wymienionych aktach prawnych:

e Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 1., poz. 2188),

* Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545),

e Swiatowa Konwencja Pocztowa.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ushug, Zamawiajgcemu i

adresatowi przyshuguja procedury reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji

pocztowych( Dz. U. 2018r. poz.421 ze zmianami).

Realizacja przedmiotowych ustug odbywaé sie bedzie poprzez wiadciwe

przygotowanie przez Zamawiajacego przesylek pocztowych do nadania oraz

sporzadzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz

zestawicnia (ksigzki nadawczej) dla przesylek rejestrowanych. Przedmiotowe

zestawienia bedg sporzadzane w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i

Zamawiajacego. Zamawiajgcy umieszczaé bedzie na przesylkach w sposob czytelny i

trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac

jednoczesnie rodzaj przesyiki.
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Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek pocztowych w stanie

umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenia ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia,

okreslajac jednoczesnie rodzaj przesylki.

Ustugi beda $wiadczone w dni robocze, 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do piatku, a

przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji dostarczane przez Zamawiajacego

do Wykonawcy. Zastrzega si¢, aby placéwka nadawcza/oddawcza Wykonawcy

miescita si¢ w tej samej miejscowosci co siedziba Zamawiajacego.

Wykonawca — zapewni dorgczenie przesylek pocztowych nadanych przez

Zamawiajacego na calym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w

tym réwniez poza obszarem Unii Europejskie;.

Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu (zgodnie z adresem nadania przesylki

pocztowe] rejestrowanej) pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru”

niezwiocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pézniej jednak, niz w ciagu 14

dni roboczych od dnia jej dorgczenia. W przypadku nieobecnosci, przedstawiciel

Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo) ze

wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke. Po uplywie terminu

odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie

odebrania przez adresata.

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli

dorgczenie przesylki rejestrowej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie

nastgpilo w terminie 14 dni od dnia jej nadania.

Nadawanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamdéwienia nastepowaé

bedzie w dniach przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy bedzie korzystal wylgcznie ze swojego opakowania przesylek, nie

dopuszcza sig stosowania opakowar Wykonawcy.

Oplata pocztowa (wynagrodzenie za realizacje ustugi) bedzie wnoszona z dolu — za

okresy miesigczne wykonywania ustug, na zasadzie oplaty bezgotéwkowe;.

Zamawiajgcy bedzie korzystal ze wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru o tresci

uzgodnionej z Wykonawca.

Dane o planowane;j ilosci przesyltek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

okreslone w zalgczniku nr 1 do umowy maja charakter szacunkowy, stanowig element

stuzacy do kalkulacji ceny ofertowej oraz wyboru najkorzystniejszej oferty i nie

stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania przesylek w podanych w

tym zalgczniku iloSciach. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposob, ze $rodki

finansowe oraz podane ilosci zostang osiagnigte w okresie realizacji przedmiotu

zamowienia. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego

z tego tytutu.

Przesylki pocztowe stanowigce przedmiot zamdéwienia obejmujg w szczegdlnosci

przesylki o gabarytach A i B:

Gabaryt A to przesytki o wymiarach:

* minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

e maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé: wysoko$é 20mm, dlugosé
325mm, szeroko$¢ 230mm.

Gabaryt B to przesylki o wymiarach:



* minimum - jezeli przynajmniej jeden z wymiar6w przekracza warto$é okreslana
jako maksimum w gabarycie A,
e maksimum — suma dhugosci, szerokodci i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy
czym diugosé nie moze przekracza¢ 600 mm.
Zakres zamdwienia: zgodnie z zalgcznikiem nr 1.

4. Rodzaje i opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty:

4.1 Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedtug nastepujacych kryteriéw:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:

1 | Cena (koszt) 60 %

2 | kryterium spoteczne — liczba 0sdb zatrudnionych na 40 %
umowg o pracg

4.2 Punkty przyznawane za podane w pkt 4.1 kryteria beda liczone wedlug nastepujacych

WZOrow:
Nr kryterium: Wzbér:
1 Cena (koszt)
Liczba punktéw = ( Cmin/Cof) * 60 pkt
gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie

2 | kryterium spoteczne — liczba 0s6b zatrudnionych na
umowe o prace

Z = (Z %/ Z max )x 40 pkt
gdzie:

- Z = liczba punktéw za kryterium ,,Liczba pracownikéw
wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej
wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na
pelnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.12.2017 r.

- Zx = liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w
dzialalno$ci operacyjnej wykonawcy na umowe o prace,
w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedtug stanu na
31.12.2017 r. wynikajgca z oferty badanej;

- Z max = najwigksza liczba pracownikéw wykonawcy
zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na
umowe o prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych,
wedlug stanu na 31.12.2017 r. wynikajgcy z ofert, ktdre
nie podlegaja odrzuceniu.

i | Przez dzialalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie
dziatalnos¢ Wykonawcy zwiazang z realizacjg ustug
objetych niniejszym post¢gpowaniem w  zakresie:




odbierania i dostarczania korespondencji, obshugi
korespondencji w placoéwkach pocztowych, spedycji i
transportu, czynnosci ekspedycyjno-rozdzielczych, z
uwzglednieniem os6b zatrudnionych u wykonawcey i jego
podwykonawcow. ‘

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw. Punkty

beda liczone do dwoch miejsc po przecinku.

5. Termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r. lub do kofica
okresu rozliczeniowego, w ktérym wynagrodzenie za $wiadczone ustugi pocztowe przekroczy
kwote okreslong przez Wykonawce w zapytaniu ofertowym.

6. Miejsce, sposéb i termin skladania ofert:

Ofert¢ nalezy zlozy¢é w siedzibie Zamawiajacego, przy ul. Nadgoplanskiej 4, 88-150
Kruszwica, pok. nr 30 (Biuro Obstugi Interesanta), w terminie do dnia 11.12.2018 r., do godz.
11:00 z dopiskiem: ,,Oferta na Swiadczenie uslug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w
Kruszwicy”. Dopuszcza si¢ rowniez zlozenie oferty na adres mailowy:
sekretariat@kruszwica.um.gov.pl lub faxem na numer: (52) 35-16-021, jednoczesnie
potwierdzajgc drogg pisemna.

Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu dokonana bedzie w nastepujgcy sposob:
spetnia/nie spetnia.

7. Forma platnosci:

Forma platnosci: wynagrodzenie platne bedzie z dohu — za okresy miesigczne wykonywania
ustug, na zasadzie optaty bezgotéwkowej z dolu, w terminie 21 dni od daty wystawienia
faktury VAT. Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy wystawi fakture VAT w
terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

8. Osoba do kontaktu z wykonawcami:

Wszelkich szczegdtowych informacji na temat zadania udzieli Pani Monika Koscielna, nr tel.
(52) 35 15 010.

9. Integralng cze¢Scia zaproszenia do zlozenia oferty cenowej sa:

1. Kalkulacja ceny ofertowej oraz planowana liczba przesylek,
2. Wzér umowy. -~

Sporzadzita: Monika Koscielna ) .|



